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Ustal, kiedy firme obejmuje obowiazek: duzi podatnicy od 1 lutego 2026, pozostale firmy od 1
kwietnia 2026, a najmniejsi (faktury do 450 zl i sprzedaz do 10 tys. zl/mies.) od 1 stycznia
2027, gdy dotyczy.
Zmapuj obecne dane faktury na pola operacyjne FA(3): numer faktury, data wystawienia,
sprzedawca, nabywca, pozycje faktury, VAT, informacje o platnosci i odniesienia archiwalne.
Uporzadkuj dane NIP dostawcow i klientow. Oznacz brakujace, bledne lub niepewne wartosci NIP
do sprawdzenia.
Ustal, kto odbiera faktury, kto je wystawia i kto odpowiada za korekty oraz braki danych.
Opisz wewnetrzny obieg faktury: wplynela, sprawdzona, zatwierdzona, oplacona, wyeksportowana
do ksiegowosci, zarchiwizowana.
Sprawdz, czy program fakturowy/ksiegowy obsluguje KSeF 2.0 oraz potrzeby eksportu/importu
FA(3).
Przygotuj lub odswiez maly wewnetrzny test obiegu przed kolejnym okresem rozliczeniowym.
Zapisz, co jest poza tym arkuszem: dostep do KSeF na zywo, oficjalna walidacja XML, decyzje
ksiegowe oraz interpretacja podatkowa/prawna.

Zastrzezenie

Ta checklista jest pomoca operacyjna. Nie jest porada prawna, podatkowa, ksiegowa ani
integracja z API KSeF.


